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REGULAMENTO INTERNO DE~UTILIZAC}AO DE RECURSOS MATERIAIS E
HUMANOS DA ASSOCIACAO DE FREGUESIAS DA RAIA E DO COA

Art°1°
(Objecto)

Pretende o presente Regulamento a Gestdo de Recursos Materiais pertencentes a Associacao,
bem como a distribuicdo racional de equipamentos e pessoal pelas freguesias associadas.

Artigo 2°
(Crédito Anual)

1 - Durante o més de Outubro é aprovado pelo Conselho de Administracdo e pela Assembleia
Interfreguesias o Crédito Anual de Utilizacdo de Pessoal e Equipamento de cada Freguesia para
0 ano seguinte (Anexo I), bem como o equipamento e pessoal afecto a esse mesmo crédito.

2 - O Crédito Anual deve ter em conta a proporcionalidade da contribui¢do de cada freguesia, as
necessidades de cada freguesia e os reajustamentos feitos com base na utilizacdo do crédito até
Junho desse ano.

2.1 — Ao Crédito anual obtido, segundo critérios definidos no artigo anterior, devem ser
subtraidos dias para manutencdo de equipamentos, em numero a definir em Assembleia
Interfreguesias, mediante proposta do Conselho de Administracéo.

3 — O crédito anual é posteriormente repartido por quadrimestres.

4 - No més de Dezembro de cada ano sdo preenchidos os Mapas Anuais de Distribuicdo de
Pessoal e Equipamentos dia’lhomem (Anexo Il) freguesias constituintes da AF Raia&Coa, 0s
quais devem ser aprovados em Assembleia Inter Freguesias.

Artigo 3°
(Pessoal e Equipamentos)

1 - Os Equipamentos afectos a este Regulamento sdo 0s que constam em Inventario.

2 — O pessoal ao dispor de cada freguesia esta definido segundo o ponto 1 do artigo anterior.

3 - A gestdo do pessoal e equipamentos € da responsabilidade de cada freguesia durante os
periodos de que Ihe correspondem e que constam nos Mapas Anuais de Distribuicdo de Pessoal e

Equipamentos (Anexo II).

4 - Durante os referidos periodos responsabiliza-se cada freguesia pelas despesas referentes aos
combustiveis e lubrificantes.

5 - A distribuicdo de Pessoal e Equipamento deve ser rigorosamente respeitado por todas as
freguesias.

Artigo 4°
(Revisbes, Manutencao e Reparacdes)
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1 — O periodo previsto para Revisdes, Manutencdes e Reparacdes esta definido no ponto 2.1, do
Art.° 2° do presente Regulamento.

2 - Os periodos de tempo utilizados para revisdes, manutencdo e reparaces para além do
previsto no numero anterior sdo reduzidos proporcionalmente ao crédito anual de cada freguesia
no ano seguinte as que ocorreram.

3 - As freguesias que perderem dias de trabalho devido a revisdes, manutencdo e reparacgoes
extraordinarias serdo recompensadas no trimestre seguinte.

Artigo 5°
(Requisicao de Pessoal e Equipamentos)

1 - Cada Freguesia pode ainda requisitar pessoal ou equipamento da Associacdo fora do Crédito
Anual que lhe foi atribuido.

2 - Para efeitos do artigo anterior, a requisi¢do deve ser dirigida ao Presidente do Conselho de
Administracdo, com prazo minimo de 15 dias, através de oficio indicando o periodo pretendido,
namero de funcionarios e tipo e quantidade de equipamentos a requisitar.

3 - A Freguesia requisitante assegura o pagamento das despesas com combustivel e lubrificantes,
bem como as decorrentes das compensagdes devidas aos funcionarios incluindo, quando for caso
disso, horas extraordinarias, e respectiva contribuicdes, subsidios de alimentacao e transporte.

4 — A freguesia requisitante compromete-se a garantir as despesas com combustivel resultantes
dos trajectos efectuados entre o local onde se encontrem os equipamentos e o local de execucao
dos trabalhos

Artigo 6°
(Mapa de Assiduidade)

1 - As freguesias que utilizem pessoal e equipamentos da AF Raia &Coba devem assinar 0 mapa
de assiduidade (ANEXO I11) do pessoal afecto ao Crédito Anual.

2 - O Delegado Executivo ou quem exerca essas fungbes, apOs recepcdo dos Mapas de
assiduidade, deve até ao dia 15 de cada més apresentar ao Conselho de Administracdo o Registo
Mensal de Utilizacdo de Pessoal e Equipamentos, bem como fazer os reajustamentos aos créditos
trimestrais (ANEXO IV — mapa de Servico Previsto e Realizado).

Artigo 7°
(Prestacdo de Servigos)

1 - A Associacdo pode ainda realizar a prestacdo de servi¢cos a entidades publicas e privadas,
bem como a pessoas singulares, desde que salvaguardado o crédito anual atribuido a cada
freguesia.

2 — No que se refere o artigo anterior deve o mesmo ser feito através de requerimento dirigido ao
Conselho de Administracdo e mediante autorizacao expressa do mesmo.

3 — Os Servicos prestados e respectiva Tabela de Precos dos Servicos, anexos ao regulamento

(Anexo V), devem ser actualizados anualmente e aprovados na reunido de aprovacao do Plano
Plurianual de Actividades e Orgcamento.
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4 — Os Servicos prestados e respectiva Tabela de Precos dos Servicos (Anexo V), anexos ao
regulamento devem ser actualizados anualmente e aprovados na reunido de aprovacao do Plano
Plurianual de Actividades e Orcamento.

Artigo 8°
(Disposicdes Gerais)

1 - Cada freguesia assegura 0s equipamentos e materiais necessarios aos trabalhos, exceptuando
0s Equipamentos constantes em Inventario da Associagédo e devidamente referenciados no Mapa
Anual de Distribui¢io de Pessoal e Equipamentos.

2 - Qualquer alteracdo ao Mapa Anual de Distribuicdo de Pessoal e Equipamentos é da
responsabilidade das freguesias envolvidas que devem informar, atempadamente, o Conselho de
Administracgéo.

3 — Os recursos humanos e materiais podem ainda ser afectos a trabalhos resultantes de
Delegacdes de Competéncias, desde que salvaguardado o crédito anual atribuido a cada
freguesia.

4 - O ndo cumprimento do presente Regulamento prevé a aplicacdo de sancbes a definir em
Assembleia de Inter Freguesias.
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ANEXO |

ASSOCIACAO DE FREGUESIAS DA RAIA E DO COA
REGULAMENTO DE UTILIZACAO DE PESSOAL E EQUIPAMENTOS

Crédito Anual de Utilizacédo de Pessoal e Equipamento

ANO: 2008

Pessoal Afecto ao Crédito:

Equipamento Afecto ao Crédito:

Dias Uteis Atribuidos a Cada Freguesia:
Nave de Haver: ;

Freineda: ;

S. Pedro do Rio Seco: ;

Castelo Bom: )

Naves:
Mido:

Aprovado em Reunido Ordinaria do dia / / -

O Presidente do Conselho de Administracédo

O Secretario O Tesoureiro

Anexo |l
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ASSOCIACAO DE FREGUESIAS DA RAIA E DO COA

REGULAMENTO DE YTILIZACAO DE PESSOAL E EQUIPAMENTOS

Mapa Anual de Distribuicdo de Pessoal e Equipamentos dia/lhomem

Primeiro Trimestre (1 de Janeiro a 31 de Marcgo)

Seqg. | Terca | Quarta | Quinta | Sexta | Sab. | Dom.
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 | 11 | 12
Jan. 13 14 15 16 17 | 18 | 19
20 21 22 23 24 | 25 | 26
27 28 29 30 31

Seqg. | Terca | Quarta | Quinta | Sexta | Sab. | Dom.

1 2
Fev. 3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 | 16
17 18 19 20 21 22 | 23
24 25 26 27 28 29 | 30
Seg. | Terca | Quarta | Quinta | Sexta | Sab. | Dom.
1 2 3 4 5 6 7
Mar. 8 9 10 11 12 13 | 14
15 16 17 18 19 20 | 21
22 23 24 25 26 27 | 28
29 30 31

Segundo Trimestre (1 de Abril a 30 de Junho)

Seqg. | Terca |Quarta | Quinta | Sexta | Sab.| Dom.

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 | 11 12

Abr. 13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
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27 28 29 30 31
Seg. | Terca |Quarta | Quinta | Sexta | Sab.| Dom.
1 2
Maio 3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 | 15 16
17 18 19 20 21 | 22 | 23
24 25 26 27 28 | 29 | 30
Seg. | Terca | Quarta | Quinta | Sexta | Sab.| Dom.
1 2 3 4 5 6 7
Jun. 8 9 10 11 12 | 13 14
15 16 17 18 19 | 20 | 21
22 23 24 25 26 | 27 | 28
29 30 31

Terceiro Trimestre

(1 de Julho a 30 de Setembro)
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Seg. | Terca |Quarta | Quinta | Sexta | Sab.| Dom.

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 | 11 12

Jul. 13 14 15 16 17 | 18 19
20 21 22 23 24 | 25 26

27 28 29 30 31

Seg. | Terca |Quarta | Quinta | Sexta | Sab.| Dom.

1 2

Ago. 3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 | 15 16

17 18 19 20 21 | 22 23

24 25 26 27 28 | 29 | 30
Seg. | Terca |Quarta | Quinta | Sexta | Sab.| Dom.

1 2 3 4 5 6 7
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Set. 8 9 10 11 12 | 13 14
15 16 17 18 19 | 20 21
22 23 24 25 26 | 27 28
29 30 31

Quarto Trimestre

(1 de Outubro a 31 de Dezembro)

Seg. | Terca |Quarta | Quinta | Sexta | Sab.| Dom.
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 | 11 12
Out. 13 14 15 16 17 | 18 19
20 21 22 23 24 | 25 26
27 28 29 30 31
Seg. | Terca |Quarta | Quinta | Sexta | Sab.| Dom.
1 2
Nov. 3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 | 15 16
17 18 19 20 21 | 22 23
24 25 26 27 28 | 29 | 30
Seg. | Terca |Quarta | Quinta | Sexta | Sab.| Dom.
1 2 3 4 5 6 7
Dez. 8 9 10 11 12 | 13 14
15 16 17 18 19 | 20 21
22 23 24 25 26 | 27 28
29 30 31
ANEXO I

ASSOCIACAO DE FREGUESIAS DA RAIA E DO COA
REGULAMENTO DE UTILIZACAO DE PESSOAL E EQUIPAMENTOS

Mapa de Assiduidade
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Funcionério:
Freguesia:
Periodo: / / a /
RUBRICA
DIA PERIODO DE | HORARIO 5 — OBS. Rubrica
TRABALHO per. | tract JF
/ / Manha
2007
Tarde
/ / Manha
2007
Tarde
/ / Manha
2007
Tarde
/ / Manha
2007
Tarde
/ / Manha
2007
Tarde

O PRESIDENTE DA JUNTA DE FREGUESIA

ASSOCIACAO DE FREGUESIAS DA RAIA E DO COA

ANEXO IV

REGULAMENTO DE UTILIZACAO DE PESSOAL E EQUIPAMENTOS

Ano:

Mapa de Servigo Prestado e Realizado
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PERIODO:1 de Janeiro a 31 de Marco

Previsto

Realizado

Dias

Horas

Dias

Horas

0

PERIODO:1 de Abril a 30 de Junho

Freguesias
Nave de
Haver

Freineda

S. Pedro
Castelo Bom
Mido

Naves

Total

Previsto
Dias

o

O OO O0OO0oOo

Horas

o

O OO O0OOoOOo

Previsto

Realizado

Dias

Horas

Dias

Horas

0
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Freguesias
Nave de
Haver

Freineda

S. Pedro
Castelo Bom
Mido

Naves

Total

Previsto
Dias

o

[oNeNeloNolNe

Horas

o

[eNeoNeololNolNe

Realizado
Dias

Realizado
Dias

Horas

Horas

Crédito Para o Periodo
Seguinte

Freguesias
Nave de
Haver
Freineda

S. Pedro
Castelo Bom
Mido

Naves
Funcionarios
Operador
Req.
Freineda
Req. S.
Pedro

Crédito Para o Periodo
Seguinte

Freguesias
Nave de
Haver
Freineda

S. Pedro
Castelo Bom
Mido

Naves
Funcionarios
Operador
Req.
Freineda
Reg. S.
Pedro



Associacao de Freguesias da Raia e do Coa

PERIODO:1 de Julho a 30 de Setembro

Previsto

Realizado

Dias

Horas

Dias

Horas

0

Freguesias
Nave de
Haver

Freineda

S. Pedro
Castelo Bom
Mido

Naves

Total

Previsto
Dias

o

O OO OoOOoOOo

Horas

o

O OO OoOOoOo

Realizado
Dias

PERIODO:1 de Outubro a 31 de Dezembro

Previsto

Realizado

Dias

Horas

Dias

Horas

0
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Freguesias
Nave de
Haver

Freineda

S. Pedro
Castelo Bom
Mido

Naves

Total

Previsto
Dias

o

O OO O0OOoOOo

Horas

o

O OO O0OOoOOo

ANEXO V

Realizado
Dias

Horas

Horas

Crédito Para o Periodo
Seguinte

Freguesias
Nave de
Haver
Freineda

S. Pedro
Castelo Bom
Mido

Naves
Funcionarios
Operador
Req.
Freineda
Reqg. S.
Pedro

Crédito Para o Periodo
Seguinte

Freguesias
Nave de
Haver
Freineda

S. Pedro
Castelo Bom
Mido

Naves
Funcionarios
Operador
Req.
Freineda
Req. S.
Pedro
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REGULAMENTO DE UTILIZACAO DE PESSOAL E EQUIPAMENTOS

Servicos Prestados e Tabelas de Precos

Ano de 2008
Trabalho com Rectro Escavadora
VALOR/HORA
ACTIVIDADE Aluguer c/ Operador Ajudante
Colocacédo de Manilhas 30,00 € 5,00 €
Movimentacédo de Terras 30,00€ 5,00 €
Trabalhos de Limpeza e Roca de Matos
VALOR/HORA
ACTIVIDADE Por Elemento Por Equipa
Limpeza 4,00€ 15€ + (4 € * n.° elementos)
Roca de Matos 4,00€ 15€ + (4 € * n.° elementos)
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